= Secretarfa de Educacién Piblica

25 woasso | ' PUEBLA| i6n | amon, |
Ly EducaClon | NACIONAL DE MEXICO | 1;:- Waﬂaﬁ:ﬂ: I Eggggfmlgg [ % | m |

-

Instituto Tecnolégico Superior de Tepexi de Rodriguez

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR
DE TEPEXI DE RODRIGUEZ

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO (PADA) 2026

@) & om 4@' ® conac @ car

1z g d * L
209 A \¢ JERNT 'Y Adfico S
Y 2026 & Y R =25
= ano de. R IETENTIR T RS S A AL R T ESETE T
Margarita Av. Tecnolégico SN, Barrio de San Sebastian, C.P. 74690 Tels. 22 44 21 55 85y 22 44 21 55 74
M a z a e-mail: dir_dtepexirguez@tecnm.mx  https://tepexirguez.tecnm.mx




4 Educacion | i} .., |

¥ Secretarfa de Edwcacién Piblica

Contenido
P N i P S T AR S A S RS SR 3
| Elementos del Programa Anual de Desarrollo Archivistico .......c..cccvevveeciiieiiecnenn. 4
g Marco:de Reforenelal. s asisissss s i s s s s i s 4
2. JUSHTICACION ...oiviriiiiee ettt 4
3. ODIRBVOS BONETE ...oveimumiissmumvmusanssosesuo o s i s s sa s rsesTeves 4
3.1. Objetivos Especificos e ——————————————ea R S 5
4, PIANGACION .....cuviiiiciiiciieericrteiteeitreissessesteesstesseesseesseesaeesssaessesssesneesansenneanssanassansannas 5
T PRIV OIE oo v A oSS i S R A VAN TR AP S BT 6
4.2 REBCUISOS ....cciiieiiiiieitaitteeeteeeatseeisseeaseesaseesasseeasseaass s e aae e s anassanesanessaasssansssanssanes 7
4.3 Rocursos HUMBINOS wseiussmssmmpvarssssmsmsimme s s isssi s a s s 8
4 4 Recursos Materlales, TeChOIOGICOS .........caaissississsmasinssinsnissnmssinsssss 13
4.5 Cronograma de Actividades.........ccccoueeveeriinicniiiiecee e 14
Il Administracion del programa anual de desarrollo archivistico ... 15
5. COMUNIGACION......omsxermasmnssrssssmeasssssnsmasnssxsnmsasasensnsidss i am o s AR RAI TA R I AT 15
5.1, Pepoile d6 AVaREesy EValURGIIN...c mwmmmmmmamssamnsmomsssmavsmmomanns 15
5.2 Control Ao CamblOB s s e sm s s s 15
1. Planificar la gestion de rfieSgos........ccvrverivinininniiiie e 15
6. Identificacion de Riesgos ¥y Control.........c.cccoeviininiisinnininee e 16
6.1 Proteccion de Derechos HUMANOS.........coccvviiiniiiiniinne e 18
6.2 Apertura Proactiva de la Informacion.........c.ccccocviviniicniininniinicnienecenns 19
IV. Marco NOIMALIVO ........eeiuieeiieie ettt ettt saassaa s saa s san s s asen 19

ano de
Margarita Av. Tecnolégico S/N, Barrio de San Sebastian, C.P. 74690 Tels. 22 44 21 5585y 2244 215574
Ma Za e-mail: dir_dtepexirguez@tecnm.mx  https:/ftepexirguez.tecnm.mx




- PUEBLA | Educacion | cauon. |

I Secretaria de Educacién Piblica

,..;‘ Secretaria de Educacitn Pitilca -';'zazi 2olc

., Educacion | BB} .oeous., |

Instituto Tecnolégico Superior de Tepexi de Rodriguez

Glosario

PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

ITSTR: Instituto Tecnolégico Superior de Tepexi de Rodriguez.
SIA: Sistema Institucional de Archivo.

AGEP: Archivo General del Estado de Puebla.

GIA: Grupo Interdisciplinario Archivistico.

LAEP: Ley de Archivos del Estado de Puebla
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Instituto Tecnolégico Superior de Tepexi de Rodriguez

| Elementos del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
1. Marco de Referencia

El ITSTR es un Organismo Publico Descentralizado del Gobierno del Estado de Puebla, creado por
Decreto del Honorable Congreso del Estado el 04 de noviembre de 1997, cuyo objetivo es contribuir
al Desarrollo Municipal, Estatal y Nacional mediante la formacion de profesionistas, cientificos e

investigadores capaces de solucionar problemas en su region.

El presente PADA es el instrumento de gestién de corto, mediano y largo plazo que contempla los
proyectos, procesos, acciones institucionales, programacion y evaluacion orientados a la mejora
del Sistema Institucional de Archivos del ITSTR, estableciendo las estructuras normativas, técnicas
y metodolégicas para la implementacion de estrategias encaminadas a mejorar el proceso de
organizacion y conservacion documental en los archivos de tramite, concentracién y en su caso
historico.

2. Justificacion

El PADA es elaborado conforme a lo establecido en los articulos 23, 24, 25, 26 y 28 fraccion Il de
la Ley de Archivos del Estado de Puebla que establece que los sujetos obligados deberan elaborar
un programa anual en materia archivistica donde se definan prioridades Institucionales integrando
recursos humanos, financieros, materiales y tecnolégicos.

Con dicho programa se aspira generar las condiciones que faciliten el cumplimiento de las
obligaciones que establece la Ley, para ello es de vital importancia que los servidores publicos del
ITSTR tengan un conocimiento basico, actualizado y completo sobre la gestion documental y

administracion de archivos.

3. Objetivos General

Regular y organizar el funcionamiento del SIA de los sujetos obligados e implementar la correcta
organizacion de los archivos de tramite de las Unidades Administrativas que integran el ITSTR, para
promover el correcto ciclo documental, a través del SIA, asi como actualizar los instrumentos de
control archivistico en apego a las leyes, normatividad y estandares en la materia, para regularizar
el rezago existente en el resguardo, conservacién de los archivos de tramite, concentracién e
histérico para asi contar con informacién util, oportuna y expedita, favoreciendo el acceso a la

informacion, la transparencia y la rendicién de cuentas.
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Instituto Tecnolégico Superior de Tepexi de Rodriguez

3.1. Objetivos Especificos

1. Actualizar por el titular del sujeto obligado los nombramientos de los integrantes del SIA y Grupo
Interdisciplinario.

2. Elaborar y aplicar el diagnéstico en materia archivistica, esto con la finalidad de conocer las
necesidades en materia de archivos de las areas administrativas, asi como sentar las bases
para la elaboracion del PADA.

3. Solicitar capacitaciones en materia de Gestion Documental y Administracion de Archivos a todo

el personal.

Elaborar fichas técnicas de valoracion.

Elaborar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

Solicitar capacitacién en elaboracion del Catélogo de Disposicién Documental.

Elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2027.

Realizar el Refrendo al Registro Nacional de Archivos.

© o N> O e

Elaboracion del Informe, Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026.
10. Acondicionar el espacio donde se establecera el archivo de concentracion.

4. Planeacion

Para el alcance de los objetivos es esencial llevar a cabo las actividades programadas para el
cumplimiento de |a citada ley.
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4.1 Actividades

Actividades

Responsables

Entrega

Actualizar por el titular del sujeto
obligado los nombramientos de
los integrantes del SIA y Grupo

Interdisciplinario.

Area Coordinadora de Archivo.

Sujeto Obligado.

Oficio dirigido al AGEP anexando

los nombramientos.

Elaborar y aplicar el diagnéstico
en materia archivistica, esto con
la finalidad de conocer las
necesidades de las areas

administrativas.

Area Coordinadora de Archivo/
Areas productoras.

Resultados obtenidos en el
diagnostico.

Solicitar capacitaciones para el
personal que integra el ITSTR y
tomar las capacitaciones en
linea que proporciona el AGEP.

Area Coordinadora de Archivo,
archivo en tramite, archivo en
concentracion

Programa anual de capacitacion
interno, oficios, minutas.

Constancias que arroja la pagina
del AGE.

Elaborar fichas técnicas de
valoracion.

Coordinador de archivos
capacita, apoya y supervisa alas

areas productoras.

Grupo interdisciplinario colabora
y valida.

Fichas técnicas de valoracion

Elaborar el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica.

Areas productoras/ archivo de
tramite, concentracion e

histérico.

Area Coordinadora de Archivo.

Instrumento revisado,
metodolégicamente por el Archivo
del Estado de Puebla y publicar

en la pagina web de la Institucién,

Solicitar capacitacion en
Catalogo de

Disposicion Documental.

elaboracién del

Grupo Interdisciplinario/
Areas productoras.

Archivo de tramite concentracion
e histérico.

CADIDO
metodolégicamente por el Archivo

validado

del Estado de Puebla y publicar
en la pagina web de la Institucion.
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Instituto Tecnoldgico Superior de Tepexi de Rodriguez

Elaborar el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA)
2027.

Titular del Area Coordinadora de
Archivo/ Titular de la Direccion
General del Instituto.

Programa Anual de Desarrollo
Archivistico publicado en la
pagina web del ITSTR.

Evidencia de publicacion.

Anual de Desarrollo Archivistico
2026.

Refrendo en el Registro | Titular del Area Coordinadora de | Constancia de refrendo.

Nacional de Archivos. Archivo.

Elaboracién del Informe, | Titular del Area Coordinadora de | Informe de Cumplimiento de
Cumplimiento del Programa | Archivo. Programa Anual de Desarrollo

Archivistico publicado en la
pagina web del ITSTR.

Acondicionar el espacio donde
se establecera el archivo de
concentracion.

Departamento de  recursos

materiales y de servicios.

ACA.

Fofografias del estado del

espacio donde se ubicara.

4.2 Recursos

Como en todo plan y programa, la asignacién de recursos garantiza de alguna manera razonable

el logro de los objetivos, por tanto, es necesario la entrega de una adecuada cantidad de insumos,

recursos economicos, tecnoldgicos y operativos disponibles.
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4.3 Recursos Humanos

Area Responsable Responsabilidades Jornada laboral
Coordinador de e FElaborar, con la colaboracién de las personas | 40 horas laborales
archivos responsables de los archivos de tramite, de | alasemana

concentracion y en su caso histérico, los instrumentos
de control y consulta archivisticos previstos en la Ley
General de archivos en el Art. 28.

e Elaborar criterios especificos y recomendaciones en
materia de organizacion y conservacion de archivos,
cuando la especialidad del sujeto obligado asi lo
requiera.

e Elaborar y someter a consideracion del titular del sujeto
obligado o a quien éste designe, el programa anual.

e Coordinar los procesos de valoracion y disposicion
documental que realicen las areas operativas.

e Coordinar las actividades destinadas a |la
modernizacién y automatizacién de los procesos
archivisticos y ala gestion de documentos electrénicos
de las areas operativas.

e Brindar asesoria técnica para la operaciéon de los
archivos.

e« Elaborar programas de capacitacion en gestidn
documental y administracién de archivos.

e Coordinar, con las areas o unidades administrativas,
las politicas de acceso y la conservacion de archivos.

¢ Coordinar la operacién de los archivos de tramite,
concentracién y, en su caso, histérico, de acuerdo con
la normatividad.

e  Autorizar la transferencia de los archivos cuando un
area o unidad del sujeto obligado sea sometida a
procesos de fusidn, escision, extincidn o cambio de
adscripcion; o cualquier modificacion de conformidad
con las disposiciones modificacién de conformidad con
las disposiciones legales aplicables.

e Las que establezcan las demas disposiciones
aplicables.
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Instituto Tecnolégico Superior de Tepexi de Rodriguez
Area de | La recepcidn, registro, seguimiento y despacho de la | 40 horas laborales
correspondencia documentacion para la integracion de los expedientes de los | a la semana
archivos de
tramite.
Responsables de e Integrar y organizar los expedientes que cada area o | 40 horas laborales

archivo en tramite

unidad produzca, use y reciba.

Asegurar la localizacion y consulta de los expedientes
mediante la elaboracion de los inventarios
documentales.

Resguardar los archivos y la informacién que haya sido
clasificada de acuerdo con la legislacién aplicable en
materia de transparencia y acceso a la informacion
publica, en tanto conserve tal caracter.

Colaborar con el drea coordinadora de archivos en la
elaboracion de los instrumentos de control archivistico
previsto en la LGA Art. 30.

Trabajar de acuerdo con los criterios especificos y
recomendaciones dictados por el area coordinadora de
archivos.

Realizar las transferencias primarias al archivo de
concentracion.

a la semana

Responsables
archivo
concentracion

del .

de

Asegurar y describir los fondos bajo su resguardo, asi
como la consulta de los expedientes.

Recibir las transferencias primarias y brindar servicios
de préstamo y consulta a las unidades o areas
administrativas productoras de la documentacion que
resguarda.

Conservar los expedientes hasta cumplir su vigencia
documental de acuerdo con lo establecido en el
catdlogo de disposicién documental.

Colaborar con el drea coordinadora de archivos en la
elaboracion de los instrumentos de control archivistico
previstos en la LGA, leyes locales y en sus
disposiciones reglamentarias.

40 horas laborales
ala semana

3 2026
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Instituto Tecnolégico Superior de Tepexi de Rodriguez

e Participar con el drea coordinadora de archivos en la
elaboracion de los criterios de valoracion y disposicion
documentales.

e Promover la baja documental de los expedientes que
integran las series documentales que hayan cumplido
su vigencia documental y, en su caso, plazos de
conservacion y gque no posean valores histéricos,
conforme a las disposiciones juridicas aplicables.

e |dentificar los expedientes que integran las series
documentales que hayan cumplido su vigencia
documental y que cuenten con valores histdricos, y que
seran ftransferidos a los archivos histdricos de los
sujetos obligados, segun corresponda.

e Integrar a sus respectivos expedientes, el registro de
los procesos de disposicion documental, incluyendo
dictamenes, actas e inventarios.

e Publicar, al final de cada afio, los dictdmenes y actas
de baja documental y transferencia secundaria, en los
términos que establezcan las disposiciones en la
materia y conservarlos en el archivo de concentracion
por un periodo minimo de siete afios a partir de la fecha
de su elaboracion.

e Realizar la transferencia secundaria de las series
documentales que hayan cumplido su vigencia
documental y posean valores evidénciales,
testimoniales e informativos al archivo histérico del
sujeto obligado, o al archivo general, o equivalente en
las entidades federativas, segtn corresponda.

e Las que establezca el consejo nacional y las
disposiciones juridicas aplicables.

Grupo e Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores | 40 horas laborales

Interdisciplinario documentales, pautas de comportamiento y | alasemana
recomendaciones sobre la disposicién documental de
las series documentales.

e Considerar, en la formulacion de referencias técnicas
para la determinacién de valores documentales,
vigencias, plazos de conservacion y disposicion
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documental de las series, la planeacién estratégica y
normatividad, asi como los siguientes criterios.

e Procedencia. Considerar que el valor de los
documentos depende del nivel jerarquico que ocupa el
productor, por lo que se debe estudiar la produccién
documental de las unidades administrativas
productoras de la documentacién en el gjercicio de sus
funciones, desde el mas alto nivel jerarquico, hasta el
operativo, realizando una completa identificacion de los
procesos institucionales hasta llegar a nivel de
procedimiento.

e Orden original. Garantizar que las secciones y las
series no se mezclen entre si. Dentro de cada serie
debe respetarse el orden en que la documentacion fue
producida.

¢ Diplomatico. Analizar la estructura, contexto vy
contenido de los documentos que integran la serie,
considerando que los documentos originales,
terminados y formalizados, tienen mayor valor que las
copias, a menos que estas obren como originales
dentro de los expedientes.

e Contexto. Considerar la importancia y tendencias
socioecondémicas, programas y actividades que inciden
de manera directa e indirecta en las funciones del
productor de la documentacidn.

¢  Contenido. Privilegiar los documentos que contienen la
informacién fundamental para reconstruir la actuacién
del sujeto obligado, de un acontecimiento, de un
periodo concreto, de un territorio o de las personas,
considerando para ello la exclusividad de los
documentos, es decir, si la informacién solamente se
contiene en ese documento o se contiene en otro, asi
como los documentos con informacion resumida.

o  Utilizacion. Considerar los documentos que han sido
objeto de demanda frecuente por parte del drgano
productor, investigadores o ciudadanos en general, asi
como el estado de conservacion de los mismo. Sugerir,
cuando corresponda, se atienda al programa de
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Instituto Tecnolégico Superior de Tepexi de Rodriguez

gestion de riesgos institucional o los procesos de
certificacion a que haya lugar.

e  Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de
valoracion documental este alineado a la operacién
funcional y a los objetivos estratégicos del sujeto
obligado.

e Advertir que en las fichas técnicas de valoracion
documental se incluya y se respete el marco normativo
que regula la gestion institucional.

* Recomendar que se realicen procesos de
automatizacion en apego a lo establecido para la
gestion documental y administracion de archivos.
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RECURSOS MATERIALES Y CANTIDAD COSTO TOTAL OBSERVACIONES
TECNOLOGICOS {ilezs) UNITARIO

Impresora escaner y copiadora uso rudo 1 $15,000.00 $15,000.00
Consumibles (papeleria) $1,000.00 $1,000.00
Estanteria de acero para uso pesado,

N — 15 $1,200.00 $18,000.00
Folders (paquete de 100 piezas) 5 $280.00 $1,400.00
Hilo de algodén (rollo) 2 $400.00 $800.00
Cajas para Archivo 50 $150.00 $7,500.00
Remodelacion de Espacio para Archivo de

concentracion. M50 T/C ! DL ROD,00000
Fumigacion 1 $5,000.0 $5,000.00
Cajas de guantes de nitrilo 1 $200.00 $200.00
Caja de cubre bocas 2 $120.00 $240.00
Batas blancas de algodén 2 $400.00 $800.00

TOTAL $79,940
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4.5 Cronograma de Actividades
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Il Administracion del programa anual de desarrollo archivistico

5. Comunicacion

La comunicacion entre los integrantes del Area Coordinadora de Archivos sera mediante los canales
institucionales establecidos de manera personal, oficios, memorandums y/o correos electrénicos;
asi como reuniones de trabajo, segln proceda.

5.1. Reporte de Avances y Evaluacion

El Titular del Area Coordinadora de Archivos solicitara de forma trimestral a los responsables de
archivo de trémite un reporte de avance, a fin de mantener actualizados dichos instrumentos y
verificar que se apliquen correctamente las instrucciones establecidas en los manuales de
procedimientos con la finalidad de garantizar una adecuada gestién documental en materia de
archivos.

Se fomentara la retroalimentacion de todo el personal, para identificar areas de mejora y ajustar el

proceso segun sea necesario.

Por lo cual se llevaran a cabo auditorias internas para dar cumplimiento con las actividades
plasmadas en el presente PADA.

5.2. Control de Cambios

Como parte de la administracion del archivo Institucional, se continua con la implementacién de
capacitaciones al personal en general del ITSTR y se implementara la revision fisica de las areas
productoras de documentacion para validar la correcta clasificacion archivistica de la
documentacion en archivo de tramite para lo cual se llevara a cabo la implementacién de los
instrumentos archivisticos para identificar las deficiencias y/o necesidades para tomar medidas

necesarias que permitan cumplir con los objetivos comprometidos en el presente programa.

I1l. Planificar la gestion de riesgos

La planificacion de riesgo permitira identificar, evaluar, jerarquizar, controlar dar seguimiento a los

eventos y amenazas que se puedan presentar en desarrollo de las actividades para el cumplimiento
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de metas y objetivos del area coordinadora de archivo por lo que a continuacion se presenta la
identificacion de los factores de riesgo por area responsable.

6. ldentificacion de Riesgos y Control

Actividades Riesgo Control de riesgo
Actualizar por el fitular del | Cambios de personal. Se busca trabajar conforme al articulo 16, 21
sujeto obligado los y 50 de la LAEP para no caer en una sancion.

. No realizar los
ramient d I . R
rom e = o8 nombramientos. La actualizacién de los integrantes del SlA es
integrantes del SIA y Grupo S
una obligacion legal.
Interdisciplinario.

Llevar a cabo la revision de los
nombramientos como una accién obligatoria
dentro del PADA.

Emision de un oficio formal firmado por el
titular del sujeto obligado.

Elaborary aplicar el diagnodstico | Que se comience a | Realizar el diagnéstico y el resumen
en materia archivistica, esto | clasificar anexando fotos, asi como su posterior envidé
con la finalidad de conocer las | documentaciéon antes | al AGEP.

necesidades de las 4dreas | de realizar un andlisis.
administrativas.

Solicitar capacitaciones para el | Que el personal del | Es importante sensibilizar al sujeto obligado
personal que integra el ITSTRy | ITSTR no asista a las | y al personal en base a los articulos 7,8,9,10

tomar las capacitaciones en | capacitaciones. de la LAEP, para no caer en una sancion.
linea que proporciona el AGEP.

Elaborar fichas técnicas de | Que el coordinador y | Realizar un calendario de visitas a las areas
valoracion. las areas productoras | para la elaboracion de las fichas Técnicas.

no se reunan para la ; ,
Programar reuniones para que el SIA realice

realizacion de las e -
las fichas técnicas de valoracion.

fichas técnicas de
valoracion.
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Elaborar el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica.

Que el SIA no se refina
para la realizacion del
cuadro general de

De acuerdo al articulo 13 de la LAEP, los
sujetos obligados deberan contar con los
control

instrumentos  de y consulta

clasificacion archivisticos conforme a sus atribuciones y
archivistica. funciones por ello busca programar
reuniones para que el SIA realice el cuadro
general de clasificacion archivistica.
Solicitar  capacitacion en | Que el GIA no se | De acuerdo al articulo 108 fraccién VI de la

elaboracion del Catdlogo de
Disposicion Documental.

relina para realizar el
catalogo de
disposicion
documental.

LAEP
administrativas como el no publicar en los

menciona las infracciones
portales electronicos los programas anuales
y sus informes de cumplimiento, asi como los
instrumentos de control.

Programar reuniones para que el GIA realice
el Catalogo de Disposicion Documental.

Elaborar el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA)
2027.

Desinterés
institucional

Rezago y acumulacién
documental.

Perdida o extravio de
expedientes.

De acuerdo al articulo 23 y 25 de la LAEP
obliga a los sujetos obligados a elaborar,
aprobar y publicar el PADA en los primeros
30 dias del ejercicio fiscal.

Fomentar la sensibilizacion archivistica a
nivel directivo.

Refrendo en el Registro

Nacional de Archivos.

Que no se dé
seguimiento al
refrendo.

Sensibilizar e informar al sujeto obligado
sobre la actualizacion de la informacion del
SIA ante el Archivo General de la Nacién ya
que es un proceso obligatorio anual
establecido en el articulo 79 de la LAEP.

Elaboracion del Informe,
Cumplimiento del PADA 2026.

Que el coordinador de
archivo no realice en
tiempo y forma el
informe del PADA

2027.

Reuniones de seguimiento para Ila
realizacion del informe del PADA 2027.

Articulo 26 de la LAEP los sujetos obligados

deberdan elaborar un informe anual

2026

ano de

% Ahek ® conic @ CE

Margarita

Maza

Av. Tecnolégico S/IN, Barrio de San Sebastian, C.P. 74690 Tels. 22 44 21 5585y 2244215574
e-mail: dir_dtepexirguez@tecnm.mx https://tepexirguez.tecnm.mx




’ Secretarfa de Educacién Pablica

! Secretaric de Educocin Piblica

. Educacion | 2%} .oz, |

’PUEBI.A | Educacién | BOMSR | o Bensar |

Instituto Tecnolégico Superior de Tepexi de Rodriguez

detallando el cumplimiento del programa y
publicarlo en su portal electrénico.

Acondicionamiento del espacio | Que no se tenga un | Articulo 9 de la LAEP, los documentos
donde se ubicara el archivo de | espacio adecuado | publicos de los sujetos obligados seran

concentracion. para el resguardo del | considerados: bienes muebles, con
archivo de | categoria de bien patrimonial por eso se
concentracion. busca sensibilizar al personal.

Articulo 11 fraccién VIl de la LAEP, nos habla
de destinar los espacios y equipos
necesarios para el funcionamiento de sus
archivos como una obligacion.

6.1 Protecciéon de Derechos Humanos

La proteccion de los derechos humanos en la elaboracién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA) es un enfoque transversal y obligatorio; de la Ley de Archivos del Estado de Puebla, que busca
asegurar que la gestion, organizacion, conservacién y consulta de los documentos institucionales
salvaguarden los derechos fundamentales de las personas.

Este enfoque implica que el PADA no es solo un plan técnico de archivos, sino un instrumento que garantiza
el acceso a la informacién, la transparencia, la rendicion de cuentas y la proteccién de datos personales,
garantizando asi derechos fundamentales como:

e Derecho a la vida

e Derecho a la alimentacién

e Derecho a la educacion

e  Derecho al trabajo

¢ Derecho a la salud

e Libertad de expresion

e Libertad de opinién y de conciencia
e Derecho ala vivienda

e Derecho a la participacion politica

e  Derecho a acceder a la informacion.

En todos los trabajos del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) se considerara la proteccion a los
derechos humanos.
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6.2 Apertura Proactiva de la Informacién

La apertura proactiva de la informacion es el conjunto de actividades e iniciativas ordenadas que va mas alla
de las obligaciones que marcan las leyes. Se trata de la informacién que voluntariamente los sujetos obligados
ponen a disposicion de la ciudadania. Por lo que se tendra en todos los trabajos del PADA una apertura
proactiva de la informacion.

IV. Marco normativo

La Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, establece en su Articulo 6°, para el ejercicio del
derecho de acceso a la informacidn, los sujetos obligados deberan documentar en los medios que previenen
la ley, cada una de sus acciones en el ejercicio de sus funciones como servidores ptblicos, organizar y
preservar sus documentos en archivos administrativos actualizados y publicarlos en los portales
correspondientes.

“ Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

% Ley General de Archivos.

*» Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y sus Lineamientos.
" Ley de Archivos del Estado de Puebla.

ELABORO REVISO ‘
MARLENT CABRERA TELLEZ LIC. ELIZANDER CASTRO BENITEZ
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